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     №459
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СУБСИДИЙ СУБЪЕКТАМ МАЛОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА НА ПОДДЕРЖКУ НАЧИНАЮЩИХ – ГРАНТЫ НАЧИНАЮЩИМ НА СОЗДАНИЕ СОБСТВЕННОГО БИЗНЕСА»

В целях создания благоприятных социально-экономических условий для развития малого предпринимательства на территории муниципального образования Балаганский район, в соответствии с пп.3 п.2 ст.78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, на основании Федерального закона от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 24.07.2007 года №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Постановления администрации Балаганского района от 27 октября 2016 года №360 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрации муниципального образования Балаганский район», Устава муниципального образования Балаганский район
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого предпринимательства на поддержку начинающих – гранты начинающим на создание собственного бизнеса».
2.Отменить постановление администрации Балаганского района от 30 июля 2014 года № 391 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации мероприятия программы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании Балаганский район».

3.Ведущему специалисту по организационной работе администрации Балаганского района произвести соответствующие отметки в постановлении администрации Балаганского района от 30 июля 2014 года № 391.

4.Данное постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в газете «Балаганская районная газета». 
5.Ведущему инженеру-программисту администрации Балаганского района (Понамарев А.А.) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации муниципального образования Балаганский район.

6.Начальнику отдела по анализу и прогнозированию социально-экономического развития администрации Балаганского района (Метляева Н.С.) внести изменения в Реестр муниципальных услуг. 

7.Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя мэра Балаганского района (Вилюга В.П.). 

8.Данное постановление вступает в силу со дня опубликования (обнародования). 

Мэр Балаганского района
М.В. Кибанов
УТВЕРЖДЕН

постановлением 
администрации 

Балаганского района 

от 22.12.2016г.№459
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого предпринимательства на поддержку начинающих – гранты начинающим на создание собственного бизнеса»
Раздел 1. Общие положения
1.1.Наименование административного регламента:
 «Предоставление субсидий субъектам малого предпринимательства на поддержку начинающих – гранты начинающим на создание собственного бизнеса».

Целью настоящего административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления муниципальной услуги, повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан в отношениях, возникающих при ее предоставлении.
1.2.Основные понятия и термины, используемые в административном регламенте: 

Основные понятия и термины, используемые в тексте настоящего административного регламента, применяются в значениях, определенных Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 24.07.2007 года №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».
1.3.Круг заявителей: зарегистрированные в соответствии с законодательством Российской Федерации и соответствующие условиям, установленным частью 1.1 статьи 4 Федерального закона № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», хозяйственные общества, хозяйственные партнерства, производственные кооперативы, потребительские кооперативы, крестьянские (фермерские) хозяйства и индивидуальные предприниматели.

1.4.Орган предоставляющий услугу: Администрация муниципального образования Балаганский район, отдел закупок и рынка потребительских услуг администрации Балаганского района.

Ответственное лицо – начальник отдела закупок и рынка потребительских услуг администрации Балаганского района.

Место нахождения: Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск, ул. Ангарская, д.91, кабинет № 28;

телефон, факс: 8(39548)50-4-71;

почтовый адрес для направления документов и обращений: 666391,  Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск, ул. Ангарская, д.91;

официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.adminbalagansk.ru/;
адрес электронной почты: admin_balagansk@irmail.ru;

График работы:

понедельник – пятница: с 9:00 до 18:00




         обед с 13:00 до 14:00

суббота-воскресенье:  выходной день.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование услуги: Предоставление субсидий субъектам малого предпринимательства на поддержку начинающих – гранты начинающим на создание собственного бизнеса (далее – муниципальная услуга).

2.2.Орган предоставляющий услугу: Администрация муниципального образования Балаганский район (далее – уполномоченный орган), отдел закупок и рынка потребительских услуг администрации Балаганского района (далее – Отдел).

Ответственное лицо – начальник отдела закупок и рынка потребительских услуг администрации Балаганского района (далее – начальник Отдела).


2.3.Органы, с которыми осуществляется межведомственное взаимодействие при предоставлении услуги: Федеральная Налоговая служба Российской Федерации.
2.4.Результат  предоставления муниципальной услуги:


а)соглашение о предоставлении субсидий субъектам малого предпринимательства на поддержку начинающих – гранты начинающим на создание собственного бизнеса;

б)уведомление об отказе в предоставлении субъектам малого предпринимательства на поддержку начинающих – гранты начинающим на создание собственного бизнеса.

2.5.Срок предоставления муниципальной услуги: Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более чем 40 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов (далее - конкурсная заявка). 

2.6.Максимальное время ожидания в очереди при подаче конкурсной заявки для предоставления муниципальной услуги и при получении результата:  не превышает 15 минут.
2.7.Правовые основания предоставления муниципальной услуги: 

1)Бюджетный кодекс Российской Федерации;

2)Федеральный закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;

3)Федеральный закон от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


4)Федеральный закон от 24 июля 2007 года №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

5)Федеральный  закон  от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

6)Устав муниципального образования Балаганский район;

7)Решение Думы Балаганского района «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг».

2.8.Перечень документов предоставляемых заявителем в обязательном порядке:
1)опись представленных документов, оформленная в произвольной форме в двух экземплярах;

2)заявление на получение субсидии (приложение №1);

3)копия документа, удостоверяющего личность;

4)бизнес-план (приложение №2);

5)смета затрат, с приложением копий первичных учетных документов (договоров или счетов);
6)формы № 1 «Бухгалтерский баланс» и № 2 «Отчет о прибылях и убытках» и (или) налоговая отчетность, подтверждающая полученные доходы за последний отчетный период, с отметкой налогового органа); 
7)копии лицензий и (или) разрешений для осуществления деятельности, необходимой для реализации бизнес - плана заверенные заявителем;

8)копия документа, подтверждающего прохождение участником конкурса краткосрочного обучения в сфере предпринимательской деятельности (свидетельство, сертификат) либо диплом о высшем юридическом и (или) экономическом образовании (диплом профессиональной переподготовки по данным специальностям);
  9)копия документа, подтверждающего отношение к приоритетной целевой группе получателей субсидии (заверенная участником конкурса).
 2.9.Перечень документов, предоставляемых заявителем по собственной инициативе:
1)выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

2)выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или ее удостоверенная копия;

3)справка об отсутствии задолженности по платежам в бюджеты всех уровней бюджетной системы Российской Федерации и государственные внебюджетные фонды, выданная налоговым органом не ранее чем за 30 дней до дня подачи конкурсной заявки.
2.10.Требования к документам, представляемым заявителем:


1)документы должны иметь печати (при наличии печати), подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов;


2)тексты документов должны быть написаны разборчиво;


3)документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;


4)документы не должны быть исполнены карандашом;


5)документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.11.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: Основанием для отказа в приеме конкурсной заявки является предоставление неполного перечня  документов, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента.
В случае отказа в приеме конкурсной заявки, начальник Отдела в течение 5 рабочих дней со дня регистрации конкурсной заявки направляет заявителю уведомление об отказе в приеме конкурсной заявки с указанием причин.
Отказ в приеме конкурсной заявки не препятствует повторному обращению заявителя для получения муниципальной услуги.
2.12.Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Иркутской области не предусмотрены.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1)поступление конкурсной заявки после истечения срока, установленного в извещении;

2)документы представлены с нарушением требований, указанных в пункте 2.10. настоящего Административного регламента;


3)не выполнены условия оказания поддержки;

4)ранее в отношении заявителя было принято решение об оказании аналогичной поддержки (поддержки, условия оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели ее оказания) и сроки ее оказания не истекли;


5)с момента признания субъекта малого предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.


6)заявитель является кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;


7)заявитель является участником соглашений о разделе продукции;


8)заявитель осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;


9)заявитель является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

10)заявитель осуществляет производство и (или) реализацию подакцизных товаров, а также добычу и (или) реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

11)заявитель не представил документы или представил недостоверные сведения и документы.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован в порядке, установлено законодательством.


2.13.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги: бесплатно.


2.14.Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги,  в том числе в электронной форме: в течение одного рабочего дня со дня подачи заявления.


2.15.Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга:

Вход в здание уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании уполномоченного органа.

Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) (далее – инвалиды) обеспечивается беспрепятственный доступ к кабинету Отдела.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственник этого объекта до его реконструкции или капитального ремонта должен принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечивает предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

 Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом в кабинет, либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям.

Дополнительно для заявителей с ограниченными физическими возможностями предусматривают дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Каждое рабочее место должностных лиц Отдела должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа.

Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями.

Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе начальником Отдела одновременно ведется прием только одного заявителя. 

Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.16.Показатели качества муниципальной услуги:


1)Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:



-соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности и качества; 

-среднее время ожидания в очереди при подаче документов;

-количество взаимодействий заявителя с должностными лицами уполномоченного органа и их продолжительность;

-количество взаимодействий заявителя с должностными лицами уполномоченного органа. 

2)Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений заявителей являются:
-достоверность представляемой заявителям информации о ходе рассмотрения их обращения;

-полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения их обращения; 

-наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

-удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

-оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения;

-соблюдение сроков рассмотрения обращения заявителей;

-количество жалоб на решение, действия (бездействия) должностных лиц учреждения в ходе предоставления муниципальной услуги;

-полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.17.Иные требования, в том числе учитывающие особенности оказания услуг в электронной форме при получении и регистрации конкурсных заявок:

В случае поступления конкурсной заявки в электронной форме посредством Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг,  помощник мэра Балаганского района осуществляет следующую последовательность:


-просматривает электронные образы конкурсной заявки;

-осуществляет контроль полученных электронных образов конкурсной заявки на предмет целостности;


-фиксирует дату получения конкурсной заявки;


-при предоставлении заявителям информации в форме электронных документов обеспечивает защиту такой информации от несанкционированного доступа, изменения и уничтожения в состоянии с требованиями законодательства Российской Федерации;


-направляет заявителю через личный кабинет уведомление о получении конкурсной заявки с указанием на необходимость представить для сверки подлинники документов  (копии, заверенные в установленном порядке), указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента, а также на право заявителя представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 2.9. настоящего Административного регламента в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты получения конкурсной заявки в электронной форме.
Раздел 3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


1)прием, регистрация конкурсных заявок;


2)формирование, направление запросов и получение ответов в рамках межведомственного информационного взаимодействия от органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;


3)рассмотрение конкурсных заявок и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении субсидии.
3.1.1.Блок-схема административных процедур предоставления муниципальной услуги приводится в приложении №3 к настоящему административному регламенту.

3.2.Прием, регистрация конкурсных заявок:
Основанием для начала административной процедуры является поступление в приемную мэра Балаганского района – кабинет №34, конкурсной заявки  до истечения срока, установленного в извещении о проведении конкурса. 
Извещение о проведении конкурса (далее – извещение) размещается на официальном сайте уполномоченного органа и публикуется в газете «Балаганская районная газета» в течение одного рабочего дня со дня принятия решения о проведении конкурсного отбора.

Срок, установленный уполномоченным органом в извещении для представления конкурсных заявок, не может составлять менее 15 календарных дней с даты размещения извещения на сайте уполномоченного органа.

Заявитель вправе подать конкурсную заявку одним из следующих способов: 

а)путем личного обращения;

б)через  организации почтовой связи;

в)посредством Портала.

Помощник мэра Балаганского района принимает и регистрирует конкурсную заявку, и передает мэру Балаганского района.

Днем обращения заявителя считается дата регистрации помощником мэра Балаганского района конкурсной заявки. 

Максимальное время приема конкурсной заявки при личном обращении заявителя не превышает 15 минут. 

При поступлении конкурсной заявки посредством почтового отправления, опись направляется заявителю заказным почтовым отправлением в течение 2 рабочих дней с даты получения конкурсной заявки.

После регистрации конкурсная заявка отписывается мэром Балаганского района начальнику Отдела. Прием и регистрация конкурсной заявки осуществляется в сроки и в порядке, установленными инструкцией по делопроизводству. 

Заявитель вправе внести изменения в свою конкурсную заявку до истечения установленного в извещении срока подачи конкурсных заявок. Изменения конкурсной заявки, внесенные заявителем, являются неотъемлемой частью конкурсной заявки.
Результатом административной процедуры является переданная начальнику Отдела на исполнение конкурсная заявка.


3.3.Формирование, направление запросов и получение ответов в рамках межведомственного информационного взаимодействия от органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
Основанием для формирования и направления межведомственных запросов является зарегистрированная конкурсная заявка, необходимая для предоставления муниципальной услуги.

В случае непредставления документов, указанных в подпункте 2.9. настоящего административного регламента, начальник Отдела в течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившей конкурсной заявки осуществляет направление межведомственных запросов в государственные органы, указанные в пункте 2.3. настоящего административного регламента. 

В случае отсутствия технической возможности формирования и направления запросов в форме электронного документа по каналам систем межведомственного электронного взаимодействия, межведомственные запросы направляются на бумажном носителе посредством почтового отправления, по факсу (с одновременным направлением на бумажном носителе посредством почтового отправления).

Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

Начальник Отдела приобщает запросы, и полученные ответы к конкурсной заявке.

В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок начальником Отдела принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения всех административных действий, входящих в состав административной процедуры, не должны превышать десяти календарных дней.

Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.

Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале регистрации поступления ответов в рамках межведомственного взаимодействия.


3.4.Рассмотрение конкурсных заявок и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении субсидии:


Основанием для начала административной процедуры является  переданные на исполнение начальнику Отдела конкурсные заявки, а также окончание срока приема конкурсных заявок.

В течение 10 рабочих дней со дня окончания срока приема конкурсных заявок начальник Отдела рассматривает поступившие конкурсные заявки, проверяет на наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.12. настоящего административного регламента и по результатам рассмотрения и проверки совершает одно из следующих действий:

1)в случае наличия оснований, начальник Отдела в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения направляет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю с указанием причины отказа.

2)в случае соответствия конкурсной заявки, требованиям и условиям, предусмотренным настоящим административным регламентом, допускает конкурсную заявку к конкурсу.

В течение 15 рабочих дней со дня окончания срока приема конкурсных заявок начальник Отдела назначает заседание Совета по малому и среднему предпринимательству (далее – Совет).


На заседании Совет рассматривает конкурсные заявки и формирует рейтинг заявителей исходя из суммы набранных баллов каждым заявителем в соответствии с критериями оценки:
	№ п/п
	Критерии 
	Значение
	Баллы

	1
	Период возврата средств

(окупаемость проекта)
	до 2 лет 
	25

	
	
	2-3 года
	15

	
	
	более 3 лет
	10

	2
	Количество рабочих мест, планируемое к созданию в течение календарного года со дня получения субсидии
	менее 7 
	10

	
	
	от 7 до 9 (вкл.)
	15

	
	
	от 10 до 12 (вкл.)
	20

	
	
	свыше 12
	25

	3
	Объем налоговых отчислений планируемых за календарный год со дня получения субсидии, тыс. рублей
	менее 158
	10

	
	
	158 и выше 
	25

	4
	Отношение к приоритетной целевой группе получателей субсидии
	да
	25

	
	
	нет
	10

	5


	Доля собственных средств    заявителя, вложенных  в проект по отношению к сумме гранта


	Менее 25%
	10

	
	
	от 25% до 100%


	15

	
	
	более 100%
	25


Под рейтингом понимается перечень заявителей, набравших определенное количество баллов в соответствии с критериями оценки и выстроенных в порядке от наибольшего к меньшему. 
В случае превышения объемов запрашиваемых грантов над лимитом бюджетных средств Совет принимает решение о предоставлении субсидии участникам конкурса, набравшим наибольшее количество баллов в соответствии с критериями оценки участников конкура.

В случае если несколько заявителей набирают равное количество баллов,  и при недостаточности лимитов бюджетных обязательств победителем признается  заявитель, представивший конкурсную заявку с ранней датой (временем) регистрации в журнале регистрации.
Решение об отказе в предоставлении субсидии принимается в следующих случаях:

1)участник конкурса набрал менее 40 баллов по критериям оценки;

2) недостаточности лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных на предоставление муниципальной услуги. 
Решение Совета о предоставлении субсидии победителям конкурса утверждается протоколом заседания Совета и распоряжением уполномоченного органа, которые в течение 5 рабочих дней со дня принятия такого решения размещаются на официальном сайте уполномоченного органа. 
В случае отказа в предоставлении субсидии, начальник Отдела в течение 5 рабочих дней со дня принятия такого решения Советом, направляет заявителю уведомление об отказе с указанием причины.

В течение 5 рабочих дней со дня размещения распоряжения о предоставлении субсидии на официальном сайте уполномоченного органа, начальник Отдела подготавливает проект соглашения о предоставлении субсидии субъектам малого предпринимательства на поддержку начинающих – гранты начинающим на создание собственного бизнеса (далее  - соглашение).

Заключение соглашения осуществляется путем подписания проекта соглашения мэром Балаганского района, либо уполномоченным лицом и получателем субсидии, в течение 10 рабочих дней со дня размещения протокола заседания и распоряжения уполномоченного орган на официальном сайте уполномоченного органа.


Подписанное сторонами соглашение подлежит регистрации. Регистрация соглашения осуществляется путем присвоения номера соглашения, указания даты заключения соглашения.


 Результатом административной процедуры является заключение соглашения о предоставлении субсидии с победителем субсидии.
Получателю субсидии необходимо предоставить начальнику Отдела  в течение 5 рабочих дней со дня подписания соглашения, дополнительное соглашение к договору банковского счета с отметкой банка о принятии данного распоряжения к исполнению (далее -  документы о списании денежных средств).

Начальник Отдела в случае непредставления победителями конкурса документов о списании денежных средств:

1)в течение 3 рабочих дней после истечения срока преставления документов извещает в письменном виде победителя конкурса об отказе в предоставлении субсидии.

2)в течение 3 рабочих дней со дня направления письменного извещения об отказе в предоставлении субсидии уполномоченный орган заключает соглашение с другим участником конкурса. Участник конкурса определяется из тех участников, который наибольшее количество баллов для получения субсидии, но было отказано в связи с превышением объемов запрашиваемых грантов над лимитом бюджетных средств.
Распоряжение о предоставлении субсидии и соглашение направляются в отдел по бухгалтерскому учету и организационной работе в течение 2 рабочих дней со дня их подписания. 

Отдел по бухгалтерскому учету и организационной работе готовит платежные документы для перечисления денежных средств победителям конкурса.
Субсидии предоставляются путем перечисления с лицевого счета уполномоченного органа на расчетный счет получателя, открытый в кредитной организации, в течение 10 календарных дней со дня подписания соглашения о предоставлении субсидий.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами уполномоченного органа положений административного регламента: 

Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется  заместителем мэра Балаганского района путем проведения проверок планово - 1 раз в год, внепланово  в случае поступления жалобы на действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу
Право заявителя на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения муниципальной услуги: 

5.1.Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществленных (принятых) в ходе предоставления услуги.

5.2.Заявитель вправе обратиться с обращением (жалобой) лично или письменно в установленном законом порядке к: 
-мэру Балаганского района, по адресу: Иркутская область, Балаганский район, п. Балаганск, ул. Ангарская, 91, телефон (39548) 50-1-80;

-заместителю мэра Балаганского района, по адресу: Иркутская область, Балаганский район, п. Балаганск, ул. Ангарская, 91, телефон (39548) 50-3-32.
5.3.Жалоба заявителя в обязательном порядке должна содержать следующую информацию:

1)наименование органа местного самоуправления, в которые направляет письменное обращение либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица; 

2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

3)почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

4)суть обращения;

5)личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенную в обращении информацию.

Регистрация обращения (жалобы) осуществляется в сроки и в порядке, установленными инструкцией по делопроизводству.

По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении либо об отказе в удовлетворении требований автора обращения.

Письменный ответ направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

В случае если по обращению требуется провести проверку, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.

Обращение не рассматривается в случае:

-отсутствия в обращении фамилии пользователя, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

-отсутствия в обращении сведений об обжалуемом действии, бездействии, решении (в чем выразилось, кем принято);

-если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством тайну;

-если в нем содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

-если текст письменного обращения не поддается прочтению.

В случае подтверждения в ходе проведения проверок фактов, изложенных в жалобе на действия (бездействие) и решения должностных лиц, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, виновное должностное лицо привлекается к ответственности. 
Приложение №1
к административному
 регламенту
       В ___________________________________
от___________________________________

                                                         Юридический адрес: ___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ПОЛУЧЕНИЕ СУБСИДИИ

    
Прошу предоставить субсидию на поддержку начинающих - гранты начинающим на создание собственного бизнеса в размере____________ (_________________) рублей.


Сведения о субъекте малого предпринимательства


Наименование субъекта малого предпринимательства: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________
(полное наименование)

Дата регистрации: ____________________________________________________

ИНН: _____________________________________________________

Банковские реквизиты, необходимые для перечисления субсидии: ___________
___________________________________________________________________  

___________________________________________________________________
Юридический адрес: __________________________________________________
Почтовый адрес (место нахождения): ____________________________________
Телефон: (______) __________ Факс: __________ E-mail: ___________________
Учредители: _________________________________________________________
(Ф.И.О.)

Руководитель организации: ___________________________________________

                                            (Ф.И.О., телефон)

Главный бухгалтер: __________________________________________________

                                        (Ф.И.О., телефон)

    
Основной  вид  экономической  деятельности (с указанием кода по ОКВЭД):

______________________________________________________________________

  
  Осуществляемый  вид  экономической  деятельности,  на развитие которого запрашивается субсидия (с указанием кода по ОКВЭД): _______________________

Целевые   индикаторы   хозяйственной   деятельности   субъекта   малого

предпринимательства:

	Наименование целевых индикаторов
	Значение

	Количество сохраняемых рабочих мест в течение календарного года со дня получения субсидии, чел.
	

	Количество рабочих мест, планируемое к созданию в течение календарного года со дня получения субсидии, чел.
	

	Объем налоговых отчислений, платежей во внебюджетные фонды, планируемых за календарный год со дня получения субсидии, тыс. рублей
	

	Отношение к приоритетной целевой группе (да/нет)
	


Настоящим подтверждаем, что __________________________________________:

                                              (наименование субъекта малого предпринимательства)

 
-не  имеет  просроченных  платежей  в  бюджеты всех уровней бюджетной системы Российской Федерации и государственные внебюджетные фонды;

 
-не находится в стадии ликвидации, арест на его имущество не наложен, в отношении него не введены процедуры банкротства (несостоятельности);

 
-не осуществляет производство и (или) реализацию подакцизных товаров, а  также  добычу  и  (или)  реализацию  полезных ископаемых, за исключением

общераспространенных полезных ископаемых;


 -не является участником соглашений о разделе продукции;

 
- не  является  в  порядке, установленном законодательством Российской Федерации  о  валютном  регулировании  и  валютном  контроле,  нерезидентом Российской    Федерации,    за    исключением    случаев,   предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

   
 -не является кредитной, страховой организацией, инвестиционным фондом, негосударственным  пенсионным  фондом,  профессиональным  участником  рынка ценных бумаг, ломбардом;

    
- не  осуществляет  предпринимательскую  деятельность в сфере игорного

бизнеса.

    
Ознакомлен  с  требованиями о размещении информации в Реестре субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки.

    
Ознакомлен  с  условием  получения  информации  о  принятом  решении  в

телекоммуникационной  сети  "Интернет"  на официальном сайте администрации:

www.adminbalagansk.ru.

Настоящим_______________________________________________________ (наименование субъекта малого предпринимательства)

гарантирует достоверность представленных сведений.

"___" ____________ 20__ года  ______________________/_____________________
                                                          (подпись руководителя) (расшифровка подписи)

                                                                          М.П.

Приложение 2
к Административному регламенту

В_______________________________________________________________________________________________________________________

от______________________________________________________________________________

Юридический адрес:______________________

________________________________________

Бизнес-план

«_________________»

(мероприятие)

20 ___ год

РЕЗЮМЕ БИЗНЕС-ПЛАНА

(1 страница, Times New Roman, 12 pt, одинарный интервал)

1. Описание бизнеса:


-сфера деятельности;


-история бизнеса (регистрация, учредители, достижения);

стадия развития бизнеса (на сегодняшний день).

2. Описание продукции (работ, услуг):


-краткая характеристика продукции (работы, услуги);


-преимущества и недостатки продукции (работ, услуг) в сравнении с конкурентами;


-инновационность продукции (работ, услуг);


-наличие патента, лицензионного договора.

3. Описание рынка:


-анализ рынка (емкость, занимаемая доля);


-целевая аудитория.

4. Описание продвижения продукции (работ, услуг):


-каналы распространения продукции (работ, услуг).

5. Руководство и персонал:


-практический опыт руководителя (образование, опыт работы);


-штат (факт, потребность, наличие специального образования).

6. Финансирование:


-инвестиционная необходимость (объем, результат);


-прогноз финансовых результатов. 

ОПИСАНИЕ ПРОДУКЦИИ (РАБОТ, УСЛУГ) 

(1 страница, Times New Roman, 12 pt, одинарный интервал) 

1. Характеристика продукции (работы, услуги).

2. Преимущества продукции (работ, услуг) в сравнении с конкурентами.

3. Недостатки  продукции (работ, услуг) в сравнении с конкурентами.

4. Инновационность продукции (работ, услуг).

МАРКЕТИНГ

(2 страницы, Times New Roman, 12 pt, одинарный интервал) 

1. Маркетинговый анализ:

-анализ целевой аудитории (потребность в предлагаемом продукте (работе, услуге), финансовые возможности);

-анализ рынка (емкость, занимаемая доля, основные конкуренты);

-анализ конкурентов (преимущества и недостатки предлагаемой 
-конкурентами продукции (работ, услуг), финансовая прочность конкурентов);

 -решающие факторы успеха.

2. Маркетинговая стратегия:

-продукция (уникальность, инновационность);

-каналы распределения;   
-способы продвижения;

-цена (себестоимость, рыночная цена, внешние и внутренние факторы, влияющие на цену).

ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ ПРОЦЕСС 

(1 страница, Times New Roman, 12 pt, одинарный интервал) 

1. Местная инфраструктура.

2. Необходимость:
-в ремонте производственного помещения;
-в капитальных вложениях;
-в приобретении производственного оборудования.

3. Производственные факторы (сырье, оборудование, описание процесса производства, сезонность).

4.  Производственный план:
-максимальные возможности;
-зависимость от поставок сырья;
-условия хранения готовой продукции.

5. Система контроля качества.

6. Руководство и персонал: 

 практический опыт руководителя (образование, опыт работы);

 штат (факт, потребность, наличие специального образования).

ФИНАНСЫ 

(1 страница, Times New Roman, 12 pt, одинарный интервал) 

1. Расчет себестоимости единицы продукции (работ, услуг).

2. Прогноз продаж.

3. Постоянные издержки.

4. Переменные издержки.

	
	3 месяца
	6 месяцев
	9 месяцев
	12 месяцев
	Всего

	Доходы:
	 
	 
	 
	 
	 

	статьи доходов:
	 
	 
	 
	 
	 

	n…..
	 
	 
	 
	 
	 

	Расходы:
	 
	 
	 
	 
	 

	Статьи расходов:
	 
	 
	 
	 
	 

	1. Налоги
	
	
	
	
	

	n…..
	 
	 
	 
	 
	 

	Всего доходы
	 
	 
	 
	 
	 

	Всего расходы
	 
	 
	 
	 
	 


	Прибыль
	=
	Доход - Расход


	Коэффициент прибыльности
	
	Прибыль
	

	
	=
	-----------------------
	х 100 %

	
	
	Доход
	


	Период окупаемости
	
	Сумма субсидии
	

	
	=
	-----------------------
	

	
	
	Доход
	


ФАКТОРЫ РИСКА

(0,5 страницы, Times New Roman, 12 pt, одинарный интервал) 

	Название риска
	Характер влияния
	Меры по снижению

	Экономические риски
	
	

	Финансовые риски
	
	

	Производственные/технические риски
	
	

	Социальные риски
	
	

	Рыночные риски
	
	


ЦЕЛЕВЫЕ ИНДИКАТОРЫ

(0,5 страницы, Times New Roman, 12 pt, одинарный интервал)

	№ п/п
	Целевые индикаторы
	план

	1
	Количество сохраняемых рабочих мест в течение календарного года с момента получения субсидии 
	

	2
	Количество рабочих мест, которое будет создано в течение календарного года с момента получения субсидии
	

	3
	Объем налоговых отчислений за календарный год с момента получения субсидии, тыс. рублей
	


Приложение №3
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Размещение извещения о проведении конкурса 

                                   



[image: image1]
	Прием и регистрация конкурсных заявок



	Формирование, направление запросов и получение ответов в рамках

межведомственного информационного взаимодействия от органов, участвующих

в предоставлении муниципальной услуги 



	Рассмотрение конкурсных заявок

 


	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
	
	Принятие решения об отказе в

предоставлении муниципальной

услуги




	Размещение протокола заседания конкурсной комиссии 



	Заключение соглашения о предоставлении субсидии с получателем субсидии


	
Перечисление субсидии на расчетный счет получателя





































PAGE  
6

